           




«УТВЕРЖДАЮ»
                                                  Директор МБОУ СОШ № 16
                                                     _____________________О.Н.Шелест
П Л А Н

работы по  аттестации педагогических  работников
Кущёвской МБОУ СОШ № 16 на 2012-2013 учебный год год
	№ п.п.
	Наименование  мероприятий
	Сроки выполнения
 
	Ответственные 

	1.
	Организация аттестации педагогических  работников муниципальных образовательных учреждений  
	в течение года
	Директор МБОУ СОШ № 16 Шелест О.Н.

	2.
	Подготовка проекта распорядительных документов управления образования по организации аттестации:

- об организации аттестации 
	до 15 апреля
	Директор МБОУ СОШ № 16 Шелест О.Н.

	3.
	Организация и проведение  семинаров с  аттестуемыми по изучению  действующих нормативных документов, по методическому сопровождению аттестации педагогических работников
	в течение года
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	4.
	Прием  аттестационных документов: заявлений и аттестационных листов аттестуемых педагогических работников.
	апрель- май
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	5.
	Проверка  оформления  аттестационных документов педагогических работников в соответствии с установленными требованиями.
	май
	 Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	6.
	Формирование списка аттестуемых педагогических работников. 
	май
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	7
	Передача заявлений, списков, представлений  и аттестационных листов в   МБУ «Центр развития образования».
	май
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	8.
	Внесение предложений по составу экспертных групп при аттестационной комиссии департамента  в   МБУ «Центр развития образования».
	июнь
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	9.
	Оказание консультативной и методической помощи по вопросам организации и процедуры аттестации
	в течение года
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	10
	Создание банка  (обновление)  нормативно-правовых документов, размещение на  сайте МБОУ СОШ № 16 информации  по  вопросам   аттестации
	в течение года
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	11
	Подготовка  плана и отчета по  аттестации педагогических кадров.
	май
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	12
	Размещение материалов аттестуемых на сайте МБОУ СОШ № 16
	в течение года
	 Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	13
	Индивидуальные консультации с аттестуемыми  педработниками
	в течение года
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.

	14.
	Посещение муниципальных семинаров по организации аттестации.
	в течение года
	Ответственный за аттестацию Скрипникова Н.В.


Ответственный за аттестацию педагогических работников,
 зам. директора по УВР






Скрипникова Н.В.
